Internet and Computing Core Certification certi!

Se preconizeaza ca pana in anul 2016
cererea pentru profesionisti Tn
domeniul calculatoarelor si al bazelor
de date va creste mult mai rapid decat
cea pentru toate celelalte ocupatii
(37%). Aceasta cerere se datoreaza
maririi volumului de lucru in retea cu
informatiile, precum si extinderii
mediilor client-server si cresterii
necesarului de specialisti Tn
calculatoare care sa fisi foloseasca
cunostintele si competentele in
vederea rezolvarii unor probleme.

Sursa: Biroul privind Statistica Muncii
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Aplicatii Cheie

Certificarea IC® Global Standard 4 este formata din trei examinari distincte:

« Bazele Utilizarii Calculatorului
+ Aplicatii Cheie
+ Activitati Online

Examenul Aplicatii Cheie include prelucrarea curenta a textelor, foi de calcul
tabelar si aplicatii de prezentare, cat si caracteristicile comune ale tuturor
aplicatiilor pentru a va ajuta sa invatati mai repede, sa lucrati mai inteligent si
sa detineti un plus atunci cand va prezentati.

OBIECTIVE

Functii comune privind programele

Programele de azi includ diferite functii comune care va pot ajuta sa invatati mai
rapid si sa le valorificati la maximum. Aceasta sectiune va ajuta sa intelegeti atat
functiile comune, cat si modurile in care puteti folosi diferitele programe pentru a
duce la bun sfarsit sarcinile curente. Veti invata cum sa porniti si sa parasiti o
aplicatie, sa modificati elementele unei interfete si sa folositi diferite surse online
de ajutor. De asemenea, veti descoperi cum sa executati functii obisnuite n
vederea gestionarii fisierelor, editarii si formatarii acestora, cat si in vederea
tiparirii si transmiterii lor.

+ Pornirea si parasirea unei aplicatii, identificarea si modificarea elementelor
interfetelor si utilizarea surselor online de ajutor

+ Executarea unor functjii obisnuite de gestionare a fisierelor

» Executarea unor funciii obisnuite de editare si de formatare

+ Executarea unor funciji obisnuite de tiparire/transmitere
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Model de exercitiu: O foaie de calcul
tabelar va afisa rezultatul ,Japan” pe
coloana “COUNTRY” in urma
operatiei de ...
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Aflati mai multe despre
certificarea IC3.

Vizitati:www.certipro.ro
sau sunati la +40 256 498 172.
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Funcitii privind prelucrarea textelor

Procesoarele moderne de text va permit sa creati mai mult decat documente
cu scop informativ. Acestea, va permit sa creatii date live, sa colaborati cu alte
persoane si sa controlati accesul la informatiile dv. de valoare. Aceasta sectj-
une se axeaza pe elementele unui document bine organizat, pe formatarea
textului si a documentelor si pe capacitatea de a folosi instrumentele prelucra-
rii de text in vederea automatizarii unor procese, cum sunt revizuirea si secu-
ritatea documentelor si colaborarea legata de acestea.

» Formatarea textelor si documentelor, inclusiv capacitatea de a folosi
instrumente automate de formatare

* Folosirea instrumentelor pentru prelucrarea de text in vederea
automatizarii unor procese, cum sunt revizuirea si securitatea
documentelor si colaborarea dintre acestea

Caracteristicile foilor de calcul

Foile de calcul folosite astazi cuprind, organizeaza si afiseaza date in mod
eficient, de la bugete la statistici si stocuri, s.a.m.d. In plus, acestea includ o
gama larga de formule si funciii care calculeaza, sorteaza si proceseaza in
mod automat informatiile. Aceasta sectiune va invata sa creati si sa folositi in
mod eficient o foaie de calcul. Printre alte cunostinte de valoare, veti invata sa
sortati si sa manipulati datele folosind formule si functii, sa creati grafice
simple, dar eficiente, si sa trageti concluzii pe baza datelor tabelare si grafice-
lor.

» Veti fi In masura sa modificati datele foii de lucru, sa o structurati si sa o
formatatj

+ Veti fi In masura sa sortati date, sa manipulati date folosind formule si
funciii si sa creati grafice simple

Comunica folosind software-ul pentru crearea de prezentari

In trecut, software-ul pentru prezentariera folosit doar in fata unei audiente
numeroase.

In prezent, laptop-urile, proiectoarele cu pret accesibil si tehnologia
internetului au transformat software-ul pentru prezentari intr-un instrument al
comunicarii moderne in sala de curs, si la locul de munca in intreaga lume. Tn
aceasta sectiune, veti invata cum sa proiectati, sa gestionati si sa modificati
prezentari, si totodatd, sa identificati diferite moduri de distribuire a
prezentarilor.

+ Vet fi In masura sa creatii si sa formatati prezentari simple
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